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1. Logowanie do Portalu Dostawcy

= Lokalizacja: https://remakportaldostawcy.grupa-zarmen.pl

Aby zalogowac sie do systemu nalezy uzy¢ loginu i hasta.

Portal Dostawcy
- logowanie -

.4
protokoty
tech/fin

.4
protokoty
rbg

: . 2 =]

Po zalogowaniu dostepna jest: dane
» lista nie zakonczonych zaméwien/uméw,

» lista protokotéw techniczno-finansowych, .’;

= lista protokotéw roboczogodzin,
= podglad danych firmy w systemie REMAK-ENERGOMONTAZ S.A. =
wyloguj

= zmiana hasta,

= wylogowanie.
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2. Zamowienia/Umowy

Po zalogowaniu uzytkownik widzi dostepne zamdwienia/ umowy. Dostepna jest
rowniez informacja ile protokotéw zostato wygenerowanych do danego dokumentu.
Kolumny przestawiajg nastepujgce informacje:
o l|dentyfikator — identyfikator zamowienia w systemie,
e Protokoty — catkowita liczba protokotow pod danym zamowieniem/umowa
(suma kolumn Czes$ciowe i Koncowe),
e Czesciowe — liczba protokotéw czesciowych,

o Koncowe — liczba protokotow koncowych.

Utworzenie protokotu odbioru prac wigze sie z wygenerowaniem dwéch protokotéw

- technicznego i finansowego. W przypadku protokotu RBG jest to jeden protokot.

E
zamowienia Q
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Potrzebujesz pomocy?

E ZDP/2020/01/0373/
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pod numerem +32 783 53 60
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2.1.Tworzenie protokotu odbioru prac

Aby doda¢ protokét do wybranego zamowienia nalezy nacisngé ikone plusika przy

wybranym dokumencie.
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Potrzebujesz pomocy?
W przypadku pytari lub bledéw,
prosimy o kontakt
pod numerem +32 783 53 60
lub email remak@remak.com.pl
M
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Dla zamoéwienia mozna utworzy¢ protokot Czesciowy lub Koncowy. Po utworzeniu

protokotu koncowego nie bedzie mozliwe utworzenie kolejnych protokotdw do

danego zamoéwienia. W przypadku wybrania typu Czesciowy i wprowadzenia

petneqo rozliczenia automatycznie typ zostanie zmieniony na Koncowy.

W protokole nalezy:
» wybra¢ numer zaméwienia,
= wybrac typ protokotu — czesciowy czy koncowy,
= wprowadzi¢ przedmiot odbioru,

= date realizacji od i do,

» w pozycjach zaméwienia wprowadzi¢ wartos¢ realizacji.
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Numer zamdwienia: *

ZPE/2022/09/0028/

Nowy protokot Pozycje zamowienia
Przedmiot odbioru: * Samodzielne prace spawalnicze: *
0

Pozostato: 34510,00 PLN

Typ protokotu: *

Data realizacgji od: *
Data realizacji do: *

Uwagi:

Utwérz protokot

Aby rozpoczgé proces odbioru czesci lub catosci zamodwienia nalezy klikngé Utwérz

protokoét.
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2.2 Tworzenie protokofu roboczogodzin.

Aby dodaé¢ protokét do wybranej umowy nalezy nacisng¢ ikone plusika przy

wybranym dokumencie.
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Dla teqo typu protokotu tworzony jest tylko jeden dokument. W przypadku protokotow

rbg nie ma mozliwosci wygenerowania protokotu czesciowego.

W protokole nalezy:
= wprowadzi¢ imie i nazwisko przedstawiciela wykonawcy,
» wybra¢ budowe — mozna wybrac¢ wiecej niz jedng,
= wprowadzi¢ miesigc, ktérego dotyczg godziny,
= wybraé zakres.

Dodatkowo mozna wprowadzi¢ uwagi widoczne w protokole przez odbierajgcego.
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Klikniecie Utwérz protokét skutkuje rozpoczeciem procesu odbioru przepracowanych
godzin.

MNumer zamdwienia/umaowy: *
U0/2023/001/02/001

Nowy protokot

Imig i Nazwisko Przedstawiciela Wykonawcy: *

Budowa: *

Godziny w miesigcu: *
2023-03 (i

Zakres prac: ™

Utwérz protokot

Aby rozpoczgé proces odbioru umowy nalezy klikngé Utwérz protokét.

3. Protokoty tech/fin oraz rbg

Po kliknieciu przycisku protokoty tech/fin lub protokoty rbg mozna podejrzeé

istniejgce protokoty. Tabela zawiera nastepujgce informacje (w zaleznosci od typu

protokotu):

Protokét — identyfikator protokotu w systemie,

Zamowienie/lumowa — identyfikator zamowienia/umowy w systemie,
Typ - Techniczny/Finansowy lub Godzinowy,

Rodzaj — Czesciowy/Koncowy (tylko dla tech/fin),

Data utworzenia,

Ocena,

Etap (tylko dla tech/fin),

Skfad komis;ji (tylko dla tech/fin),,
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e Woydruk protokotu — dostepny do zakonczeniu obiegu protokotu (klikniecie w

ikone = W wierszu).

C g

wyloguj

*Po zakonczonym procesie akceptacji nalezy dokument podpisa¢ przed przestaniem jako zatgcznik do
faktury.

4. Zatgczniki do protokotow

Do protokotéw mozna dodaé zatgczniki. Aby tego dokonaé nalezy kliknaé ikone ¥
w wierszu danego protokotu.

W otwartym oknie nalezy klikng¢ Wybierz pliki aby wskazac pliki do przestania, a
nastepnie klikng¢ Zapisz zataczniki.

Zataczniki do protokotow: PR/T/2021/01/001 | PR/F/2021/01/001

Dodawanie nowych plikow:

Dozwolony format PDF. Dozwolony rozmiar: 3MB

Wybierz pliki
Zapisz zatgczniki

Dodane pliki bedg widoczne na liscie zatgcznikdéw, skad bedzie mozliwy ich podglad.

*Przesytane zatgczniki powinny zosta¢ podpisane przed przestaniem.
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5. Dane

Widok na ktérym mozna podejrze¢ informacje o firmie, ktére sg w systemie REMAK-
ENERGOMONTAZ S.A.




